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Preambulo

No uso dos poderes regulamentares conferidos as autarquias locais, pelos artigos 114° e 241° da
Constituicdo da Republica Portuguesa e da Lei n° 75/2013, de 12 de setembro nomeadamente no
seu artigo 33° n° 1 alineas k),0), p), r), u) v), ff), e no artigo 25° n°1 alinea g), a Camara Municipal
de Castro Daire em reunido de 13/12/2018 e a Assembleia Municipal em Reunido de 20/12/2018

aprovam o presente Regulamento.

Elaborou-se o Regulamento da Biblioteca Municipal de Castro Daire, com respeito pelos principios
da legalidade, igualdade e imparcialidade e de acordo com os principios consignados nos artigos
97°, 98°, 99°, 100° e 101° da Lei do Cddigo do Procedimento Administrativo.
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Nota Justificativa

As Bibliotecas sao atualmente importantes pélos de interesse na vida social, cultural e educativa

das sua comunidade de intervengéo.

As necessidades de informacdo, de conhecimento, bem como a proliferacdo dos diferentes
suportes documentais levam as bibliotecas a enfrentarem grandes desafios, mudancas e
atualizagdes constantes, no sentido de mais facil e eficazmente serem vencidas as barreiras do
espaco e do tempo, tendo subjacente as necessidades de informagéo dos utilizadores, em tempo

atil.

A Biblioteca Municipal de Castro Daire constitui um servigco publico concebido para proporcionar, a
todos os cidadaos, o acesso a cultura, a informacao, a educacéao e ao lazer, contribuindo, assim,
para elevar o nivel cultural e a qualidade de vida do concelho, regendo o seu funcionamento pelas

normas definidas no presente regulamento.

Neste sentido, na reunido do Executivo Municipal de 25 de outubro de 2018, foi deliberada a
abertura de procedimento e participagdo procedimental, bem como a constituicdo de interessados
no processo, para a Revisdo do Regulamento da Biblioteca Municipal de Castro Daire, e a
respetiva publicitacdo, pelo prazo de 10 dias, no portal do Municipio de Castro Daire nos termos
do artigo 98.° n° 1 do CPA.

O Codigo do Procedimento Administrativo, aprovado pelo Decreto-Lei n.° 4/2015, de 7 de janeiro
que entrou em vigor a 8 de abril de 2015, veio estabelecer o procedimento do regulamento
administrativo, bem como o dever de se publicitar o inicio do procedimento com vista a possibilitar
a constituicao de interessados e a apresentacao de contributos, pelos cidaddos, no dmbito da

elaboracgao de projetos de regulamentos ou de projetos de alteracao/revisdo de regulamentos.

Foi dado cumprimento ao disposto no artigo 99.° do CPA, no que respeita a ponderagdo dos

custos e beneficios das medidas projetadas.

O projeto do regulamento, ndo esta sujeito a audiéncia dos interessados, nos termos do artigo

100.° n°® 4 do CPA, uma vez que nao houve constituicao de interessados.

Uma vez que a natureza da matéria ndo o justifica, ndo havera lugar a consulta publica nos



)

'z
%/ astro Daire Regulamento da Biblioteca Municipal de Castro Daire
Municipio

termos do artigo 101.°, n.° 1, do CPA.

Capitulo |

Ambito e Estrutura

Artigo 1.°
Definigao
A Biblioteca Municipal de Castro Daire € um servigo publico do Municipio de Castro Daire,

regendo-se o seu funcionamento pelas normas definidas no presente Regulamento.

Capitulo Il

Artigo 2.°
Objetivos Gerais
1- Sao objetivos gerais da Biblioteca Municipal de Castro Daire:
a) Criar, estimular e promover o gosto pela leitura;
b) Apoiar a educacéo individual e a auto formagéo, assim como a educagao formal a todos
os niveis;
c¢) Criar condi¢gdes para a fruigdo literaria, cientifica e artistica, proporcionando o
desenvolvimento da capacidade critica do cidadao;
d) Valorizar, promover, conservar e difundir o patriménio escrito, em especial o respeitante
ao fundo documental local, contribuindo para reforcar a identidade cultural da regiao;
e) Difundir e facilitar documentagao e informacao util e atualizada em diversos suportes,
relativa aos varios dominios de atividade, satisfazendo as necessidades dos cidadios e
dos diferentes grupos sociais do concelho;
f) Assegurar o acesso dos cidadaos, a todos os tipos de informag¢ao da comunidade local;
g) Proporcionar servigos de informagéo adequados as empresas locais, associagbes e

grupos de interesse do concelho;



N
%-;/ astro Daire Regulamento da Biblioteca Municipal de Castro Daire
Municipio

Capitulo Il

Artigo 3.°
Atividades
Com vista a concretizagdo dos seus objetivos fundamentais, a Biblioteca Municipal de Castro
Daire desenvolvera diversas atividades:
a) Atualizagdo permanente do seu fundo documental, de forma a evitar o seu rapido
envelhecimento;
b) Organizagao adequada e constante dos seus fundos;
c) Promocgao de exposi¢des, coléquios, conferéncias, sessbes de leitura e outras
atividades de animacéo cultural, ligadas a promogéao do livro e da leitura;
d) Promogéao de atividades de cooperagao com Bibliotecas e congéneres, com entidades e
organismos culturais, em especial com os do concelho;
e) Criagdo de postos de leitura e pélos da Biblioteca Municipal noutras localidades do

concelho, onde se justifique, contribuindo para o alargamento da rede de leitura municipal.

Capitulo IV

Artigo 4.°
Areas Funcionais

1- A Biblioteca Municipal de Castro Daire é constituida pelas seguintes areas funcionais, de
acesso ao publico:

a) Atrio /Recegao/Empréstimo/Devolugdes;

b) Seccao de Adultos

¢) Secgao de Periddicos

d) Seccao Infanto/Juvenil

e) Seccao Audio-video e Multimédia

f) Sala Polivalente e Area de Exposigbes

2- Cada uma das areas previstas no niumero anterior, pode ter um horario proprio, adaptado as

caracteristicas do servigo e dependente dos recursos humanos disponiveis.

3- A Biblioteca Municipal de Castro Daire é constituida pelas seguintes areas funcionais de acesso

reservado:
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a) Gabinetes de Trabalho;
b) Area de Manutencao;

c) Depdsitos de Conservacgéao e Difusao.

Capitulo V

Dos utilizadores

Artigo 5°

Inscrigoes
1- A admissao como utilizador da Biblioteca Municipal de Castro Daire faz-se por inscrigdo gratuita
e ¢é efetuada mediante a apresentagdo de comprovativo de morada/local de
trabalho/estabelecimento de ensino (que confirmem a residéncia ou local de trabalho ou
estabelecimento de ensino, com data inferior a 3 meses relativamente ao dia de inscri¢do) e de
documento de identificacdo, nomeadamente bilhete de Identidade/ Cartdo de Cidadao/

Passaporte.

2- A inscricdo de utilizadores, com idade inferior a 14 anos, € exigida, cumulativamente com a
apresentacao de documento de identificacdo e de comprovativo de morada/ estabelecimento de
ensino, a presencga do progenitor/encarregado de educacdo que devera preencher e assinar o

respetivo Boletim de Inscricéo.

3- E permitida também a inscricdo de utilizadores coletivos, isto &, instituices ou grupos
organizados do concelho, nomeadamente escolas, turmas, associagoes, IPSS’s, etc.
Para o registo de utilizador coletivo, sao requisitos necessarios e cumulativos:
a) apresentagao de original ou de fotocépia do cartdo de contribuinte da pessoa coletiva;
b) apresentagéo de original ou de fotocépia de um documento comprovativo de morada da
sede (recibo de agua, ou documento equivalente onde conste o nome da entidade e

morada)

4- Os dados recolhidos sédo processados informaticamente, nos termos definidos pela Comissao
Nacional de Protecao de Dados e destinam-se a ser utilizados pela Biblioteca Municipal de Castro
Daire para fins estatisticos, de gestdo de utilizadores e empréstimos, divulgacdo de atividades e

Servicos.
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5- Qualquer alteragédo do enderego devera ser imediatamente comunicada a Biblioteca

Artigo 6°
Cartao de utilizador
O registo de utilizador da BMCD confere a atribuicdo de um cartdo de utilizador que é gratuito e
valido a partir do momento da sua emissdo, havendo lugar a renovacgao gratuita do mesmo,
sempre que os servigos da biblioteca entendam que se justifica.
Todas as vias subsequentes do cartdo de utilizador, justificadas por perda ou por dano, estdo

sujeitas ao pagamento dos valores fixados na Tabela de Pregos do Municipio de Castro Daire.

Artigo 7°
Direitos
Sao Direitos do utilizador:
a) Circular livremente em todo o espacgo publico da biblioteca;
b) Utilizar todos os servigos de livre acesso postos a sua disposi¢ao;
¢) Retirar das estantes os documentos que pretende consultar, ler, ouvir, visionar ou
requisitar para empréstimo domiciliario;
d) Solicitar apoio e orientagao técnica aos funcionarios;
e) Participar nas atividades promovidas pela Biblioteca Municipal de Castro Daire;

f) Confidencialidade dos dados pessoais facultados aquando da inscrigéo

Artigo 7°
Deveres
Sao deveres do utilizador:
a) Cumprir as normas estabelecidas no presente Regulamento;
b) Manter em bom estado de conservacgao todos os documentos que lhe forem facultados,
bem como fazer bom uso das instalacdes e dos equipamentos;
¢) Cumprir o prazo estipulado para a devolugdo dos documentos requisitados para leitura
domiciliaria;
d) Indemnizar a Biblioteca (Camara Municipal) pelos danos ou perdas que forem da sua

responsabilidade;
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e) Acatar as indicagbes que Ihe forem transmitidas pelos funcionarios da Biblioteca;
f) Comunicar imediatamente a perda ou extravio do cartdo de utilizador, sob pena de ser
responsabilizado por eventuais utilizagdes fraudulentas por terceiros;

g) Preencher os impressos necessarios para fins estatisticos e de gestao.

Capitulo VI

Artigo 8.°
Dos Funcionarios
1- Ao técnico superior de biblioteca e documentacao, responsavel pela Biblioteca Municipal de
Castro Daire, compete, no ambito das suas fungdes, fazer cumprir o presente regulamento, dirigir
superiormente o funcionamento do servico e o trabalho a desenvolver pelos funcionarios
integrados na Biblioteca Municipal de Castro Daire, definir e aplicar procedimentos técnicos de
tratamento documental, promover agdes de difusdo com vista a tornar acessiveis as fontes de

informacao e planificar agdes culturais de promog¢ao do servigo.

2- Aos funcionarios da Biblioteca Municipal, conforme a sua formacéao técnico-profissional e sob a
orientacao do técnico superior de biblioteca e documentacao responsavel, compete:
a) Executar as tarefas relacionadas com o registo, a catalogagdo, a cotagdo, o
armazenamento e a difusdo da documentacéo e informacao;
b) Realizar as fungdes inerentes ao servigo de atendimento, de empréstimo e de pesquisa
bibliografica;
c) Executar outras tarefas no ambito das atividades promovidas pelo servigo da Biblioteca
Municipal de Castro Daire, assim como as que lhe forem confiadas para o eficiente

funcionamento da mesma.

Capitulo VII

Do Funcionamento

Artigo 9.°
Horario de funcionamento

1- O horario de funcionamento da Biblioteca Municipal é estabelecido por deliberacdo do
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Executivo Municipal e exposto, em local visivel, aos utilizadores.

2- A Camara Municipal reserva o direito de alteragcado do horario de funcionamento sempre que
necessaria a adaptacdo do mesmo as necessidades dos utilizadores ou a condicionantes

relacionadas com os recursos humanos adstritos ao servico.

Artigo 10.°
Livre Acesso
Os utilizadores podem consultar livremente qualquer documento existente em “Livre Acesso” na
Biblioteca Municipal de Castro Daire, de acordo com as normas estabelecidas para a sua

utilizagao.

Artigo 11.°
Fundos Documentais
Todos os fundos documentais existentes na Biblioteca Municipal de Castro Daire estao

organizados e arrumados por assuntos, segundo a classificagao decimal universal.

Artigo 12.°
Recursos informaticos
1- Entende-se por recursos informaticos e audiovisuais, os recursos de hardware, software,

comunicagao de dados, internet, visionamento e audi¢cao disponiveis na BMCD.

2- A utilizagao dos recursos informaticos e audiovisuais é gratuita e implica o registo de utilizador
da BMCD.
3- ABMCD disponibiliza os seguintes recursos:
a) postos de trabalho com sistema operativo;
b) acesso a internet
¢) camara Web;
d) TV LCD;
e) auscultadores com e sem fios;
f) fotocopiadora;
g) impressora a cores A4 e A3,
h) scanner A4 e A3.
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Artigo 13°
Utilizagao dos recursos informaticos e audiovisuais
1- As impressoes, digitalizacdes e fotocdpias de documentos sao feitas nas secgdes respetivas e
estdo sujeitas ao pagamento dos valores fixados na Tabela de Pregos do Municipio de Castro

Daire.

2- A utilizacdo dos recursos informaticos e audiovisuais ndo é permitida a utilizadores que tenham

documentos em atraso.

3- A utilizagdo dos computadores é permitida a cada utilizador, por um periodo de 30 minutos,

renovavel, desde que nao haja utilizadores interessados em lista de espera.

4- A consulta da internet é livre e da exclusiva responsabilidade do utilizador, mas a BMCD
reserva-se o direito de barrar e proibir 0 acesso a conteudos que ndo se coadunem com 0s seus
objetivos, nomeadamente:
a) racismo e xenofobia: sitios da Internet que denigram ou promovam a superioridade de
determinados grupos, ragas ou nacionalidades;
b) pornografia: sitios da Internet que apresentem atos ou atividades sexuais, incluindo
exibicionismo, assim como sitios da Internet que remetam para estes;
c) violéncia: sitios da Internet que incitem a violéncia ou apresentem conteudos de

violéncia excessiva e ofensiva.

5- No caso da necessidade de consultar aplicagdes com componente sonora, nomeadamente
audicdo de CD, visualizacdo de DVD ou CD'ROM da BMCD, nos postos informaticos
disponibilizados ou nos proprios computadores portateis, o utilizador devera recorrer

obrigatoriamente ao uso de auscultadores.

6- E proibida a utilizagdo dos recursos informaticos e audiovisuais para fins ilegais,
nomeadamente:
a) Copiar conteudos sujeitos ao pagamento de Direitos de Autor;

b) Aceder a ficheiros ou sistemas ndo autorizados;

10
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c) Alterar as parametrizagdes dos equipamentos;

d) Instalar programas de qualquer tipo sem autorizagado dos funcionarios da BMCD.

7- E expressamente proibida a utilizacdo dos equipamentos audiovisuais da BMCD para a

reproducao de documentos que nao os pertencentes ao acervo da propria biblioteca.

8- Na&o poderdao ser visionados localmente documentos cuja classificagdo etaria, limitagao
legalmente fixada pela Dire¢cao Geral dos Espetaculos, ou organismo congénere, o ndo permita,
submetendo-se, igualmente, o empréstimo domiciliario a esta limitagao.

9- A licenca para o uso do equipamento é facultada por um periodo minimo igual ao essencial

para a reproducao integral do documento.

10- Nos espacos onde exista a possibilidade de visionamento coletivo, este pode ser utilizado por
grupos de utilizadores, nos termos da lei e nos periodos ndo coincidentes com programacgdes

especificas estabelecidas.

11- Os lugares disponiveis nas areas e setores audiovisuais destinam-se, exclusivamente, a

consulta local de documentos pertencentes a estes espagos.

12- Aos utilizadores dos recursos informaticos e audiovisuais sdo imputadas as seguintes
responsabilidades e obrigagdes:
a) responsabilidade pelos conteudos por si acedidos;
b) responsabilidade pelos conteudos por si carregados da/para a Internet e gravados nos
postos informaticos e pela eventual propagagao de virus que dai possa decorrer;
¢) responsabilidade por danos em documentos por si consultados ou produzidos nos
postos informaticos da BMCD;
d) obrigacao de nao aceder as categorias de sitios da Internet proibidas pela BMCD;
e) obrigacao de respeitar orientagdes dadas pelos funcionarios da BMCD;
f) obrigacao de zelar pelo bom estado e funcionamento dos equipamentos e programas;
g) obrigacao de repor equipamentos por si danificados;
h) obrigacéo de respeitar a privacidade de terceiros;

i) obrigagdo de comunicar ao funcionario da BMCD qualquer avaria detetada.

13- A ma utilizagao sistematica dos recursos, hardware e software, autoriza o servigo da BMCD a

propor a suspensao definitiva de utilizagdo dos servigos, nos termos deste regulamento.

11
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14- A BMCD nao é responsavel pela qualidade, validade, legalidade ou utilidade da informagao

disponivel na Internet.

15- O responsavel por menor ndo emancipado ou inimputavel deve acompanha-lo e orienta-lo na
utilizagdo da Internet e uso dos recursos em geral, em virtude da existéncia de conteudos

controversos e/ou potencialmente ofensivos.

Capitulo VIII

Dos Servigos

Artigo 14°
Dos servigos
1- Os servigos desenvolvidos nos diversos espagos da Biblioteca Municipal de Castro Daire terao
sempre como objetivos, os principios consignados no Manifesto da Unesco para as Bibliotecas

Publicas: Informacao, Educacéao, Cultura e Lazer.

2- Os utilizadores da Biblioteca Municipal de Castro Daire podem usufruir dos seguintes servicos:
a) Consulta local;
b) Empréstimo domiciliario;
¢) Servigo de referéncia;
d) Servico de auto formacao e aprendizagem a distancia;
e) Servigo de animagao/hora do conto;
f) Servigco de informagao a comunidade;

g) Servico de reproducgao, impressao e digitalizagdo documental;

Capitulo IX

Da consulta local

Artigo 15°
Consulta local
1- Todos os suportes de informacao que possam ser lidos, escutados ou visionados, assim como

a pesquisa em suportes magnéticos, sdo passiveis de ser objeto de consulta local.

12
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2- Os utilizadores podem consultar livremente qualquer documento existente em livre acesso na
sala de leitura da secgao da Biblioteca a qual pertence, de acordo com as normas estabelecidas

para sua utilizagao.

3- Todos os documentos reservados que se encontram em depdsito (livros e jornais, obras raras,
fundos de doacao de carater patrimonial e histérico) destinam-se exclusivamente a consulta local,

solicitada através do “Formulario de Consulta de Colegbes Especiais e Reservados” (anexo 1).

4- O pedido sera analisado pelo técnico responsavel da BMCD ou, na auséncia deste, pelo
responsavel designado para o efeito e o seu deferimento tera em consideragéo o estado fisico dos

documentos e a fundamentagao apresentada para justificar a consulta.

5- A resposta ao pedido sera comunicada por correio eletrénico ou outro meio considerado

adequado.

6- No caso de nao ser possivel facultar a consulta na data e hora pretendidas, sera acordado,

com o interessado, uma data e/ou hora alternativas.

7- A consulta de colecbes especiais e reservados é realizada na secgao de adultos, em local a

indicar pelo funcionario responsavel pela mesma.

8- No ato da consulta, devera ser apresentado o cartdo de utilizador ou documento de
identificacdo pessoal que faga prova da identidade do interessado (bilhete de identidade ou cartao
de cidadao, titulo de residéncia, passaporte, carta de condugéo, cartdo das Forgcas de Seguranca

ou Forcas Armadas).

9- Independentemente do numero de documentos solicitados no pedido de consulta, apenas

podera ser consultado um documento de cada vez.
10- Deverao ser respeitadas eventuais indicagdes quanto ao manuseamento dos documentos,

atendendo a sua fragilidade, estado de conservagao ou valor patrimonial.

Capitulo X

13
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Do empréstimo domiciliario

Artigo 16°
Empréstimo Domiciliario
1- Sa0 objeto de empréstimo domiciliario os fundos documentais da Biblioteca Municipal, em livre

acesso, nomeadamente livros, CD's, DVD, entre outros.

2- Constituem excegdo ao requisito mencionado no n° 1, devidamente sinalizado:
a) Obras de referéncia (enciclopédias, dicionarios, etc.);
b) Ultimos nimeros das publicacdes periddicas (jornais e revistas);
¢) Obras raras e em mau estado de conservacgao;
d) Obras de fundo antigo e reservados, nomeadamente Fundo Local;

e) Obras a aguardar tratamento técnico.

3- A quantidade e prazos de empréstimo domiciliario dependem do tipo de documento:
a) Cada utilizador pode requisitar 3 documentos livro por um prazo de 15 dias, com
possibilidade de renovacgédo do prazo, desde que n&o haja utilizadores interessados em
lista de espera.
b) Cada utilizador pode requisitar 2 documentos audiovisuais (CD, CD’'ROM, DVD, VHS)

por um prazo de 3 dias, sem possibilidade de renovacéo.

4- Constitui excecao ao requisito mencionado no n° 3 o empréstimo domiciliario coletivo, que é

analisado individualmente.

5- Findo o prazo de empréstimo, o utilizador devera ser avisado, via e-mail ou correio, da

obrigagao de devolugao urgente, dos respetivos documentos em atraso, a Biblioteca Municipal.
6- A renovacao de documentos podera ser feita presencialmente ou por e-mail.

7- Todo o material objeto de empréstimo domicilidrio devera ser efetuado no balcdo de

atendimento da Rececéo e, para tal, € imprescindivel a apresentagao do Cartao de Utilizador.

8- O utilizador é responsavel pelo estado de conservagdao dos documentos que requisita, nao
devendo delapidar patriménio publico, isto €, escrever, desenhar, sublinhar, riscar, dobrar, sujar ou

molhar folhas ou capas, retirar qualquer sinalizacao colocada pela Biblioteca, inutilizar ou extraviar

14
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qualquer tipo de documento.

9- O dano ou perda de um documento emprestado implica a restituicao a biblioteca de exemplar
igual, no prazo maximo de 10 dias seguidos. Na impossibilidade de restituicdo de exemplar, o

utilizador pagara o valor correspondente, praticado no mercado editorial.

10- A penalizagao, por atraso na devolugcdo de documentos, consiste na suspensao de utilizagao

de todos os servigos, em fungao do numero de dias em atraso.

11- O ndo cumprimento sistematico dos prazos de devolugéo e/ou delapidagédo do patrimoénio

publico permite a Biblioteca aplicar a suspensao definitiva de utilizacdo dos servigos.

Capitulo XI

Do Uso da Sala Polivalente e Equipamentos

Artigo 17°
Enquadramento
1- A Sala Polivalente destina-se a ser utilizada, prioritariamente, em agdes organizadas ou

patrocinadas pela Biblioteca, que se enquadrem nas areas da Cultura, Educacédo e Formacgao.

2- A utilizagao da Sala Polivalente e equipamentos (mobiliario, sistema de som, entre outros), por
outras entidades é permitida, mediante autorizag&o prévia e, desde que se enquadre no ambito de

atividade da Biblioteca.

Artigo 18°
Procedimentos
1- O pedido de uso devera ser dirigido, com recurso a formulario proprio em anexo, com 15 dias
uteis de antecedéncia. S6 em casos excecionais, podera ser autorizada a utilizagdo da sala

polivalente e equipamentos, quando for solicitado fora dos prazos anteriormente definidos.

2- A Biblioteca reserva o direito de negar o uso da Sala Polivalente por desadequagédo do ambito

da agéo, por limitagdo de agenda, de recursos humanos ou de horario.

15
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3- O espaco e equipamentos, cedidos pela Biblioteca para a realizacdo de agdes, ficam sob a

responsabilidade da entidade promotora. Qualquer dano causado sera sujeito a indemnizagao.

4- Os materiais de apoio e documentais, pertencentes aos promotores da agao, sdo da sua inteira

responsabilidade.

5- A vigilancia de exposigbes é da inteira responsabilidade dos promotores.

6- O manuseamento do equipamento audiovisual é permitido exclusivamente aos técnicos da

Biblioteca Municipal.

Capitulo XII
OFERTA DE DOCUMENTOS

Artigo 19°
Doacobes e legados
1- Entende-se por doagdo de documentacdo, toda a oferta espontdnea de documentos ao

Municipio de Castro Daire, levada a cabo por pessoas singulares ou coletivas.

2- Entende-se por legado de documentacao, toda a oferta de documentos ao Municipio de Castro

Daire, que decorra de um testamento.

Artigo 20°

Aceitacao
1- Compete a Camara Municipal de Castro Daire aceitar doagdes, legados e herangas a beneficio
de inventario, nos termos da alinea j) do n.° 1 do art.° 33° do Regime Juridico das Autarquias
Locais, aprovado pela Lei n.° 75/2013, de 12 de setembro, ocorrendo essa aceitagdo de acordo

com o Regulamento de Inventario e Cadastro do Patriménio Municipal de Castro Daire.
2- As doacgdes e legados, de documentagdo destinada ao fundo da BMCD, serdo aceites na

medida em que o0 possam enriquecer e contribuir para a prossecug¢ao dos objetivos da BMCD e

para a satisfacdo das necessidades dos seus utilizadores.
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Artigo 21°
Procedimentos
1- Qualquer intencdo de doacgao ou legado ao Municipio de Castro Daire, que tenha como destino
a incorporagao no fundo documental da BMCD, manifestada por pessoas singulares ou coletivas,
devera ser apresentada por escrito, através do preenchimento do “Formulario de Doagéo/Legado”
(Anexo 2)

2- A aceitagdo das doagbes e legados sera analisada tendo em consideragdo os seguintes
critérios:

a) Estado fisico de conservacao,

b) Atualizagéo,

c¢) Pertinéncia,

d) Acessibilidade da lingua,

e) Autoridade,

f) Raridade ou carater especial,

g) Primeiras edigbes ou edigbes diferentes das existentes no fundo da BMCD,

h) Anotacdes ou dedicatérias de notaveis,

i) valor historico.

3- O servigo da BMCD prestara informacao técnica que fundamente a aceitagdo ou a recusa, com
integragcao ou encaminhamento da doacao ou legado, sendo submetida a analise e deliberagao da

Camara Municipal, nos termos da legislagao em vigor.

4- Em caso de indeferimento da aceitacido das doacgbes ou legados, serdo sugeridas outras

instituicbes que, pela sua natureza e &mbito de atuacao, possam deles beneficiar.

5- O proponente da doagao ou legado sera notificado da decisao, para efeitos do exercicio do seu

direito de pronuncia no caso de ndo-aceitagdo e encaminhamento para outras instituigdes.

6- A aceitagcdo e integracao da doagdo ou legado no acervo documental da BMCD sera
formalizada no “Termo de entrega de doacao/legado” (Anexo 3), assinado por ambas as partes,

passando o seu objeto a ser propriedade do Municipio de Castro Daire.

7- Salvo acordo em contrario, o transporte do bem objeto de doag¢do ou legado, assim como
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eventuais encargos, sé&o da responsabilidade do proponente.

8- Apenas os documentos objeto da doagido ou legado, aceites e integrados na colegdo da
BMCD, serao alvo de tratamento técnico, a semelhanca dos restantes fundos documentais, sendo

registada, em programa informatico, a indicagdo da proveniéncia dos recursos.

Capitulo XIll

Disposi¢coes complementares

Artigo 22°
Formas de notificagao
Os utilizadores da BMCD poderao ser notificados presencialmente, por correio, por telefone, por

fax ou por correio eletrénico, de acordo com a disponibilidade da BMCD.

Artigo 23°
Duvidas e omissodes
1- As duvidas e os casos omissos suscitados pela aplicacao deste regulamento serao resolvidos,

nos termos da legislagao em vigor, nomeadamente do Cédigo do Procedimento Administrativo.

2- Sem prejuizo do disposto no numero anterior, as duvidas e os casos omissos suscitados na
interpretagdo deste regulamento serdo resolvidos por deliberagdo em reunido da Camara

Municipal de Castro Daire.

Artigo 24°
Entrada em vigor

O presente regulamento entrara em vigor quinze dias apds a data da sua publicagao.
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