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DESIGNACAO Divisdo Administrativa e Financeira

- Promover a Moderniza¢do Administrativa e garantir a prestacgio de servicos de apoio que
assegurem o regular funcionamento da organizagdo, através da gestdo eficiente dos meios
humanos e demais recursos disponiveis.

MISSAO - Garantir a regularidade financeira, eficiéncia, eficacia e economia dos Servigos Municipais,
através de uma gestdo rigorosa dos recursos financeiros, patrimoniais e a salvaguarda da
conformidade legal.

Nivel Superior de Nivel Intermédio Nivel
1.2 Grau de 1.2 Grau Intermédio de
(Director (Director de 2.2 Grau (Chefe Nivel Intermédio de 3.2
KMunicipal) Departamento) de Divis3a) Grau (Chefe de Unidade)
LIDERANGA [ ] [ ]
UNIDADE UNIDADE
INSTRUMENTAL OPERATIVA

NATUREZA | |

ENQUADRAMENTO N/A

HIERARQUICO

DELIBERACAO Deliberado em Reunido de Camara de 13/11/2014

COMPETENCIAS/ el e

p xpediente Geral e Arquivo

AREAS DE 1 |2XP q

ACTIVIDADE

2 | Atendimento Integrado ao Municipe (inclui fun¢do portaria e telefones)

3 | Secretaria (inclui reprografia e apoio aos Orgdos Autarquicos)

4 | Gestdo de Recursos humanos

5 | Gestdo e Manutencgdo das InstalagGes (limpeza)
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Sistemas de Informagdo e Novas Tecnologias

Prospegdo de financiamentos, gestdo financeira e monetadria de programas, projetos e

candidaturas

Gestdo Orcamental — Elaboragdo dos documentos previsionais, acompanhamento,

modificagbes e relato

Contabilidade Geral e Analitica

10

Gestdo financeira e de tesouraria

11

Dossier fiscal

12

Gestdo de armazéns e Economato

13

Contratagdo Ptiblica - Aquisi¢do de Bens e Servigos

14

Cadastro e Inventario dos hens moveis e imdveis
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Unidade dos Servigos Integrados da Presidéncia

Assegurar a assessoria juridica e contencioso, comunicagio e imagem, protocolo e relagdes
externas.

Nivel Suparicr de Nivel Intermédio Nivel
1.2 Grau de 1.2 Grau Intermédio de

(Director (Director de 2.2 Grau (Chafe Nivel Intermédio de 3.2
Municipal) Departamento) de Divisio) Grau (Chefa de Unidade)
UNIDADE UNIDADE

INSTRUMENTAL QPERATIVA

N/A

Deliberado em Reunido de Cimara de 13/11/2014

Emitir pareceres de natureza juridica sobre matérias respeitantes aos servicos municipais

Assegurar e concorrer para o aperfeigoamento técnico-juridico dos atos administrativos

Tratamento, classificacdo e difusdo da legislagdo e de jurisprudéncia com interesse para o
Municipio

Participar na elaboragdo de regulamentos, posturas, despachos internos e ordens de servico

Assegurar a instrugdo de processos disciplinares

Assegurar o contencioso tributario
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7 | Organizar, instruir e acompanhar os processos de expropriagdo

8 | Organizar, instruir e acompanhar os processos de contraordenacdo

9 | Receber e encaminhar as reclamacdes dos consumidores para as entidades competentes

10 | Protocolo, Relacdes Internacionais e Cooperag¢do Externa

11 | Comunicagdo e Imagem

12 | Secretaria (inclui reprografia e apoio aos Orgdos Autarquicos)
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DESIGNACAO

MISSAO

LIDERANCA

NATUREZA

ENQUADRAMENT
O HIERARQUICO

DELIBERAGAO

COMPETENCIAS/
AREAS DE
ACTIVIDADE

Divisao de Obras Municipais e Ambiente

Elaborar estudos, pareceres, projectos e planos, e administrar todas as obras de construgao,
reconstrucao, reparacdo e conservacdo dos bens imoveis e demais infra-estruturas do
municipio, bem como superintender a limpeza urbana, a recolha de RSU e a gestdo dos
parques, jardins e restantes equipamentos publicos. Planear os investimentos, maximizar as
fontes de financiamento e minimizar os custos.

Hivel Superior de Nivel Intermédio Nivel

1.2Grau de 1.2 Grau Intermédio de
(Director (Director de 2.2 Grau (Chefe Nivel Intermédio de 3.2
Municipal) Departamento) de Divic3o) Grau {Chefe de Unidade)
UNIDADE UNIDADE
INSTRUMENTAL OPERATIVA

[ ] | X |

N/A

Deliberado em Reunido de Camara de 13/11/2014

Servicos de topografia, cadastro das infra-estruturas, coordenacdo, seguranca, saude e higiene
no trabalho das obras e dos trabalhadores do municipio.

Promover, no dmbito das suas atribui¢des, a melhoria da qualidade ambiental do Municipio e
da qualidade de vida da sua populagdo, em articulagdo com os restantes servigos do
Municipio, tendo em vista o desenvolvimento e a sustentabilidade.

Assegurar o bom funcionamento, a manutengao e a conservagdo das infra-estruturas de
circulagdo rodovidria e pedonal do Municipio, nomeadamente estradas e caminhos
municipais, pontes, viadutos, arruamentos urbanos, pragas, parques, largos e jardins.

Assegurar a gestdo, o bom funcionamento, a manutengdo e a conservacgdo dos sistemas das
infra-estruturas municipais de abastecimento de 4gua, de dguas residuais e pluviais, de
residuos sélidos urbanos e ambiente urbano.

Assegurar a gestdo, o bom funcionamento, a manutencdo e a conserva¢do do Mercado
Municipal, Parques Urbanos e Cemitério Municipal.

Assegurar o bom funcionamento, a manutencéo e a conservagdo dos edificios ptblicos,
escolares, equipamentos desportivos, culturais e sociais.
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10

11

Assegurar o bom funcionamento, a manutengdo e a conservagdo dos equipamentos e infra-
estruturas dos servigos operativos e de produgdo: armazéns, oficinas e pedreira.

Efectuar a gestdo do parque de maquinas e de viaturas municipais, assegurando a sua
conservagdo e manutengdo, bem como gerir a sua utilizagdo. Gestdo dos Stocks de matérias e
pegas de substitui¢do a incorporar nas obras por administragdo directa e reparagoes.

Promover a elaborag¢do de estudos e projectos e a realizagdo de obras por empreitada, e
administracdo directa, no ambito das suas atribui¢des, nomeadamente no que se refere a vias
municipais, espagos verdes, infra-estruturas de dgua, esgotos e residuos sélidos urbanos,
ambiente, edificios e outros equipamentos e infra-estruturas municipais.

Programar e concretizar, no ambito das suas atribui¢bes, as ac¢bes de cooperag¢do a realizar
com os orgdos representativos das freguesias , associages e demais entidades que prossigam
o interesse publico..

Prospecgdo de financiamentos, gestdo financeira e monetadria (em estreita colaboragdo com a
Divisdo Administrativa e Financeira) de programas, projectos e candidaturas no ambito do seu
dominio de actuacdo.
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Divisao de Servicos Municipais Integrados

Propor estratégias de intervengdo e assegurar o planeamento e gestdo dos servigos e
equipamentos educativos e identificar caréncias e oportunidades e fomentar a criacdo de
condigbes favoraveis ao desenvolvimento econdmico e social das populag&es.

Nivel Supzrior Nivel Intermédio Nivel
de 1.2 Grau de 1.2 Grau Intermédio de
(Director (Director de 2.2 Grau (Chefe MNivel Intermédio de 3.2
Nunicipal) Departamenta) de Divisdo) Grau (Chefe de Unidzde)

X

UNIDADE UNIDADE

INSTRUMENTAL OPERATIVA

] X |

N/A

Deliberado em Reunido de CaAmara de 13/11/2014

Educacdo (inclui agdo social escolar, transportes e refeictes escolares)

Acdo Social

Patrimdnio Histdrico, Cultural e Museus

Animacéo Cultural

Desporto e Juventude

Associativismo

Gestdo de Equipamentos e Infraestruturas conexas com as atividades descritas
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8 | Turismo

9 | Desenvolvimento rural e promocgdo de produtos tradicionais

10 | Promogdo do empreendedorismo

11 | Saude
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DESIGNACAO Divisdo de Planeamento, Urbanismo e Ordenamento do Territdrio

Elaborar estudos e planos municipais de ordenamento do territério considerados necessarios
ao desenvolvimento harmonioso do territério do Concelho e contribuir para o

MISSAO desenvolvimento e preservagdo do territorio, através da gestdo dos seus recursos, estruturas
e equipamentos.
HNivel Superior de Nivel Intermédio Nivel
1.2 Grau de 1.2 Grau Intermédio de
(Director (Director de 2.2 Grau (Chefe Nivel Intermédio de 3.2
Municipal) Departamento) de Diviso) Grau (Chefe de Unidade)
UNIDADE UNIDADE
INSTRUMENTAL OPERATIVA
NATUREZA [ ] | X
ENQUADRAMENT N/A
O HIERARQUICO
DELIBERACKO Deliberado em Reunido de Camara de 13/11/2014
COMPETENCIAS/ Licenciamentos, aprecia¢des e vistorias no ambito do Regime Juridico da Urbanizacdo e da
AREAS DE 1 | Edificacdo
ACTIVIDADE

Licenciamentos diversos

Fiscalizagdo preventiva e reactiva no dmbito das actividades descritasem 1 e 2

Informagdo Geografica

Elaborar planos municipais de ordenamento do territério

Promover, no dmbito das suas atribui¢des, a melhoria da qualidade de vida da populagio do
Municipio através da melhoria habitacional, em articulagdo com os restantes servi¢os do
Municipio no sentido de contribuir para um desenvolvimento sustentavel.
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