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NORMA DE EXECUGAO ORGCAMENTAL

Documentos Previsionais 2025

Articulado em conformidade com o
estabelecido na alinea d) do n.2 1 do art.?
46,2 do novo regime financeiro das
autarquias locais e das entidades
intermunicipais aprovado pela Lei n.?

73/2013, de 3 de setembro.

Capitulo |
Ambito e principios genéricos
Artigo 1.2
Defini¢do e objeto

O presente articulado estabelece regras e
procedimentos complementares e
necessarios a execugao do orgamento em
conformidade com a alinea d) do n.2 1 do
art.2 46.2 Lei n.2 73/2013, de 3 de
setembro, e em reforco das disposices
constantes do Decreto-Lei n.2 54-A/99, de
22 de fevereiro (pontos 3.3 e 8.3.1) ,da Lei
n.2 73/2013, de 3 de setembro, da Lei n.2
8/2012, de 21 de fevereiro e do Decreto-Lei
no 127/2012, de 21 de junho, e do Decreto-

Lei n.2 192/2015, de 11 de setembro, todos

na suas redagbes atuais , constituindo estes
diplomas legais, no seu conjunto, o quadro
normativo  aplicavel a execugdo do
Orgamento do Municipio no ano de 2025,
atentos os objetivos de rigor e contengdo
orcamental , sem prejuizo das normas
aplicaiveis na Lei do Enquadramento

Orcamental.

Artigo 2.2
Execucdo orcamental

1. Na execugdo dos documentos
previsionais  dever-se-d atender  aos
principios de sustentabilidade e de
utilizacdo racional das dotagdes aprovadas e

da gest3o eficiente da tesouraria.

2.0s servigos municipais sdo responsaveis
pela gestdo do conjunto dos meios
financeiros, afetos as respetivas areas de
atividade, e tomardo as medidas
necessarias a sua ofimizagdo e rigorosa
utilizagdo, face as medidas de contengao de
despesa e de gestdo orgamental definidas
pelo Executivo Municipal, bem como as
diligéncias para o efetivo registo dos
COMPromissos a assumir em obediéncia a
Lei dos Compromissos e Pagamentos em

Atraso (LCPA) quando o Municipio ndo
Péginall
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esteja excluido do respetivo ambito de

aplicagdo.

3. A adequacdo dos influxos e exfluxos da
caixa das receitas as despesas realizadas, de
modo a que seja preservado o equilibrio
financeiro, obriga ao estabelecimento das

seguintes regras:

a) Registo, no inicio do ano econémico, de
todos os compromissos assumidos de
exercicios anteriores que tenham fatura
ou documento equivalente associados e

ndo pagos (divida transitada);

b) Registo, no inicio do ano econdmico, de
todos os compromissos assumidos em

anos anteriores sem fatura associada.

c) Registo dos compromissos decorrentes
de reescalonamento dos compromisso
de anos futuros e dos contratualizados

em anos anteriores.

Artigo 3.2

Modificacbes ao Orgamento e as Grandes

Opcoes do Plano

1. O Presidente da Cdmara Municipal,
baseado em critérios de economia,
eficicia e eficiéncia, tomarda as

medidas necessarias a gestdo

rigorosa das despesas publicas
locais, reorientando através do
mecanismo  das modificagtes
orgamentais (revisdo ou alteragdo) ,
as dotag¢des disponiveis de forma a
permitir uma melhor satisfagdo das
necessidades coletivas, com o
menor  custo  financeiro, no
cumprimento estrito do disposto no
nimero 8.3.1 do POCAL, que se
mantém em vigor por forga da
alinea b) do n.2 1 do artigo 17.2 do
Decreto-Lei n.2 192/2015, de 11 de
setembro, e das competéncias dos
orgdos municipais estabelecidas no
Anexo | da Lei n.2 75/2013, de 12 de

setembro.

2. Considerando a vigéncia do Sistema
de Normalizacdo Contabilistica para
Administragdes Publicas (SNC-AP)
desde 1 de janeiro de 2020 e
atendendo a que as regras de
modificagdo do orgamento se
mantém em conformidade com o
ponto 8.3.1 do POCAL cumpre
articular estas regras com a NCP 26
do SNC-AP, assim, as modificacdes

sao genericamente em SNC-AP
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designadas por “alteragbes” que

podem ser:
a) ™ Alteracdo or¢camental
modificativa” - é aquela que

procede a inscrigdo de uma
natureza de receita ou de despesa
ou da qual resulta o aumento do
montante global da receita, de
despesa ou de ambas, face ao

orcamento que esteja em vigor;ou

b) “Alteracio orgamental permutativa”
- é aquela que procede a alteragao
da composicdo do orgamento de
receita ou de despesa da entidade,
mantendo  constante o  seu

montante global.

3. As “alteractes orgamentais

modificativas” que:

a) Tenham como contrapartida
receitas legalmente consignadas,
empréstimos contratados, ou uma
nova tabela de vencimentos
publicada apds a aprovagdo do
orcamento inicial, bem como as
“alteragdes orgamentais
permutativas”, sdo da competéncia

da Cadmara Municipal, sem prejuizo

da delegacdo de competéncias no

Presidente da Camara Municipal;

b) As demais “alteracdes” orcamentais
sdo da competéncia da Assembleia

Municipal.

Artigo 4.2
Registo contabilistico

1. Os servigos municipais sdo responsaveis
pela correta identificacdo da receita, a
liquidar e cobrar pela unidade responsavel

pela gestdo financeira.

2. As faturas ou documentos equivalentes
devem ser enviadas pelos fornecedores
diretamente para a Unidade responsavel

pela gestdo financeira.

3. As faturas indevidamente recebidas nos
outros servicos municipais terdo de ser
reencaminhadas para unidade responsavel
pela gestdo financeira, no prazo maximo de
1 dia util.

4. Os documentos relativos a despesas
urgentes e inadidveis, devidamente
fundamentadas, devem ser enviados a
Unidade responsdvel pela gestdo financeira

em 24 horas, de modo a permitir efetuar o
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compromisso até as 48 horas posteriores a

realizagdo da despesa.

5. Os documentos relativos a despesas em
que estejam em causa situacdes de
excecional interesse publico ou a
preservacdo da vida humana, devem ser
enviados a unidade responsavel pela gestdo
financeira em 2 dias Uteis, de modo a
permitir efetuar o compromisso no prazo de

10 dias apds a realizagdo da despesa.

6. Os documentos relativos a despesas
referentes as situacbes descritas em 4 e 5
devem ser acompanhados de nota
justificativa suficientemente detalhada para
caracterizar e fundamentar a natureza

excecional da mesma.

7. Os documentos, registos, circuitos e
respetivos tratamentos, sdo os constantes

da Norma de Controlo Interno.

Artigo 5.2
Gestdo dos ativos fixos tangiveis da

Autarquia

1. A Gestdo do patriménio municipal
executar-se-a nos termos do Regulamento

de Cadastro e Inventario.

2. As aquisi¢des de imobilizado efetuam-se
de acordo com as grandes opgdes do plano,
nomeadamente o plano plurianual de
investimentos e com base nas orientagdes
do Orgdo Executivo, através de requisi¢des
externas ou documento equivalente,
designadamente contratos, emitidos ou
celebrados  pelos  responsdveis  com
competéncia para autorizar despesa, apods
verificagdo do cumprimento das normas

legais aplicaveis.

Artigo 6.2
Gestdo de inventarios

1. O stock de artigos em armazém sera um
recurso de gestdo a usar apenas no
estritamente necessario a execugdo das

atividades desenvolvidas pelos servigos.

2. A regra serd a de aquisicdo de artigos por
fornecimento continuo, sem armazenagem,
ou com um periodo de armazenagem

minimo.

3. Todos 0s artigos saidos de
armazém,afetos a obras por administragdo
direta ou outras atividades municipais,
deverdo ser objeto de registo no sistema de

gestdo de stocks, devendo expressamente
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identificar-se o fim a que se destinam de
forma a permitir a sua contabilizagdo para

efeitos da contabilidade de gestdo.

4. Poderdo ser fixados outros
procedimentos, responsabilidade
especificas e documentagdo de suporte, em
despachos do Presidente da Camara

Municipal.

Artigo 7.2
Contabilidade de gestdo

Durante o ano de 2025 deverd ser
assegurado um sistema de contabilidade de
gestdo que permita, sem prejuizo de outros
objetivos  previstos na Norma de

Contabilidade Publica 27:

a) Apurar o custo dos equipamentos e

infraestruturas municipais;

b) Apurar os custos das fung¢des e atividade
municipais;

c) Apurar o custos total dos Investimentos
municipais;

d) Delimitar os custos das unidades

organicas;

e) Quantificar o valor das transferéncias em
numerario e em espécie para entidades

terceiras.

Capitulo Il
Receita orcamental
Secgdo |
Principios
Artigo 8.2

Principios gerais para a arrecadacgdo de

receitas

1. Nenhuma receita poderd ser liquidada e
arrecadada se ndo tiver sido objeto de
inscricio o artigo orcamental adequado,
podendo, no entanto, ser cobrado para

além dos valores inscritos no Orgamento.

2. As receitas liquidadas e ndo cobradas até
31 de dezembro devem ser contabilizadas
pelos correspondentes artigos do
Orcamento do ano em que a cobranga se

efetuar.

3. A liquidacdo e cobranca de taxas e outras
receitas municipais serdo efetuadas de
acordo com o disposto nos regulamentos
municipais em vigor que estabelecam as

regras a observar para o efeito, bem como
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0s respetivos quantitativos e outros

diplomas legais em vigor.

4, Em conformidade com o n.2 1 do artigo
9.2 da Lei n.2 53-E/2006, de 29 de agosto
poderd proceder-se a atualizagdo do valor
das taxas com base no indexante

regulamento previsto.

5. Deverdo ainda ser cobradas outras

receitas préprias da Autarquia
relativamente a bens e servigos prestados,
sempre que se torne pertinente, mediante
informacdo justificada e proposta de valor a
apresentar pela respetiva unidade orgéanica
a Unidade

responsavel pela gestdo

financeira.

Artigo 9.2

Principios gerais para a arrecadacgao de

receitas

Durante o exercicio de 2025 é concedida
uma autorizacio genérica para autorizagdo
de reembolsos e restituicdes, sempre
operados por abate a receitas liquidadas,
nos termos da Norma de Contabilidade
Publica 26, até ao limite equivalente das

delegacbes de  competéncias para

autorizagbes de despesas e pagamentos,

respetivamente.
Secgdo Il
Entrega das receitas cobradas
Artigo 10.¢
Cobrancas pelos servigos municipais

1. As receitas cobradas pelos diversos
servicos municipais dardo entrada, em
regra, na Tesouraria, no préprio dia da
cobranga até a hora estabelecida para o

encerramento das operagdes.

2. Quando se trate dos servicos externos, a
entrega far-se-a no dia util imediato ao da
cobranga, mediante guias de recebimento
previamente assinadas pelo responsavel do

servico que cobrar as receitas.

3. Quando se trate de cobrancas feitas por
entidade diversa do tesoureiro (posto de
cobranga externo), a receita devera ainda
ser depositada diariamente pelos servigos
na agéncia bancaria mais préoxima do local
de cobranga, sendo o nimero de conta

indicado pela Tesouraria.

4. Nos casos referidos no nlimero 2 devera a
Tesouraria remeter a unidade responsavel
pela gestdo financeira, os documentos
referidos em 3, para contabilizagdo.
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5. Outros procedimentos deverdo respeitar

a Norma de Controlo Interno em vigor.

Seccdo Il
Isen¢des ou redugbes subjetivas de taxas
Artigo 11.2

Isencdes ou reducdes subjetivas de taxas —

autorizacdo genérica

1. Para efeitos do disposto no n.2 9 do artigo
16.2 da Lei n.2 73/2013, de 3 de setembro, a
Cadmara Municipal concede autorizagdo
genérica para a concessdo de isengdes ou
reducdes de taxas quando se verifiquem

cumulativamente as seguintes condigdes:

a)A isencdo ou redugdo  esteja
expressamente prevista em legislagdo em
vigor ou resulte de regulamento municipal

ou instrumento equivalente;

b) A isen¢do ou reducdo seja exclusivamente
subjetiva, ou seja, se circunscreva a

natureza juridica do sujeito passivo.

2. Deve ser dado conhecimento na primeira
reunido realizada apds a sua pratica das
isengbes reconhecidas ao abrigo do nimero

anterior.

3. A autorizacdo genérica concedida ao
abrigo deste artigo pode ser revogada a
qualquer momento por deliberagdo da
Camara Municipal.
Capitulo 1l
Despesa orgamental
Secgdo |
Principios e regras

Artigo 12.2

Principios gerais para a realizagdo da

despesa

1. Na execugdo do orgamento da despesa
devem ser respeitados os principios e regras
definidos no Decreto-Lei n.2 192/2015, de
11 de setembro, na Lei n.2 8/2012, de 21 de
fevereiro, na sua redacdo atual, e ainda as
normas legais disciplinadoras  dos
procedimentos necessarios a aplicagdo da
Lei dos Compromissos e Pagamentos em

Atraso, constantes do Decreto- Lei n.2

127/2012, de 21 de junho.

2. Nenhum compromisso  pode  ser
assumido sem que tenham sido cumpridas

cumulativamente as seguintes condigdes:
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a) Verificada a conformidade legal e a
regularidade financeira da despesa, nos

termos da lei;

A

b) Registado previamente a realizagdo da
despesa no sistema informatico de apoio a

execuc¢do orgamental;

c) Emitido um numero de compromisso
valido e sequencial que é refletido na nota
de encomenda, em conformidade com o

artigo 5.2 da LCPA;

3. Nenhum  compromisso  pode  ser
assumido sem que se assegure a existéncia

de fundos disponiveis.

4. O registo do compromisso deve ocorrer o
mais cedo possivel, em regra, pelo menos
trés meses antes da data prevista de
pagamento  para 0S  COMPromissos
conhecidos nessa data, sendo que as
despesas permanentes, como salarios,
comunicacdes, agua, eletricidade, rendas,
contratos de fornecimento anuais ou
plurianuais, devem ser registados
mensalmente para um periodo deslizante
de seis meses, de igual forma se deve

proceder para os contratos de quantidades.

5. As despesas s6 podem ser cabimentadas,
comprometidas, autorizadas e pagas, se

estiverem devidamente justificadas e

tiverem cobertura orgamental, ou seja, no
caso dos investimentos, se estiverem
inscritas no Orgcamento e no PPI, com
dotacdo igual ou superior ao valor do
cabimento e compromisso e no caso das
restantes despesas, se o saldo orcamental
na rubrica respetiva for igual ou superior ao

valor do encargo a assumir.

6. As ordens de pagamento da despesa
caducam a 31 de dezembro, devendo o
pagamento dos encargos regularmente
assumidos e ndo pagos até 31 de dezembro
ser processados por conta das verbas

adequadas do orcamento do ano seguinte.

7.Tendo em vista o pagamento dos
encargos  assumidos por conta do
or¢camento do ano em prazo exequivel, fica
a Unidade responsavel pela gestdo
financeira autorizada a definir uma data
limite para apresentagdo das requisi¢gBes
externas para aquisicdo de bens e servigos e

para a recegao das faturas.

Artigo 13.2
Tramitacdo dos processos de despesa

1. Em 2025 os servigos responsaveis devem

utilizar obrigatoriamente a plataforma

Pagina | 8

Teoree ‘ @ - K

o

)

/



|

\i\

/\/‘\/\////Castro Daire

Municipio

W=

eletrénica para todas as aquisi¢des de bens,
servigos, empreitadas.ou concessdes quer
tenham contrato de fornecimento continuo

ou ndo.

2. A aplicacdo do n.2 anterior poderd ser
dispensada quando, nos termos da lei, ndo
seja obrigatdria a utilizagdo de plataforma

eletronica.

3.Em cada requisicdo apresentada deve
estar justificada a necessidade de realizacdo

da despesa.

4, Cumpre a unidade responsavel pelo

procedimento  aquisitivo  realizar e
coordenar toda a tramitagdo administrativa
dos processos, em articulagdio com os

demais servigos.

5. Para efeitos do referido no numero
anterior cada unidade, ou equiparada,
responsabilizar-se-a pela definigdo exata das
carateristicas técnicas especificas,
nomeadamente, dos bens, servigos, ou
empreitadas a adquirir, as quais constardo

do caderno de encargos.

6. Para efeitos de aplicagdo do n.2 5 do
artigo 113.2 do Cédigo do Contratos Publico
(CCP), aprovado pelo Decreto-lei n.2
18/2008, de 29 de janeiro, todos os servigos

municipais devem comunicar a Unidade

responsavel pelo procedimento aquisitivo,
no momento da ocorréncia, a identificagdo
de todas as entidades (designacdo e
nimero de identificagdo fiscal) que tenham
executado obras, fornecido bens moveis ou
prestado servigos ao municipio, a titulo
gratuito, no ano econémico em curso ou
nos dois anos econdmicos anteriores,
exceto se o tiverem feito ao abrigo do

Estatuto do Mecenato.

Artigo 14.2
Gestdo de contratos

1.Sem prejuizo do disposto no artigo
anterior, compete a cada uma das unidades
requisitantes a gestdo dos contratos em

vigor.

2.Para cumprimento do disposto no

numero anterior, cada unidade deve:

a) nomear os gestores de contrato que
serdo responsaveis pela monitorizagdo da

execugdo dos contratos;

b) responder no prazo maximo de 5 dias aos
inquéritos de qualidade do servigo enviados
pela Unidade responsavel pelo

procedimento aquisitivo.
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3. As questdes relacionadas com a execugdo
dos contratos, como as eventuais
modificagdes, incumprimentos contratuais,
apuramento de responsabilidades ou
aplicacdo de penalidades, entre outras,
devem ser remetidas a unidade responsavel
pelo procedimento aquisitivo para que esta
assegure a competente analise e tramitagdo

adequada.

Artigo 15.2
Conferéncia e registo da despesa

1. A conferéncia e registo, inerentes a
realizacdo de despesas efetuadas pelos
servigos municipais, deverdo obedecer ao
conjunto de normas e disposicBes legais
aplicaveis e as regras de instrugdo de
processos sujeitos a fiscalizagdo prévia do

Tribunal de Contas.

2. A conferéncia e registo referidos no
nimero anterior serdo efetuados pela
Unidade Responsavel pela gestdo

financeira.

Artigo 16.2

Processamento de remuneragdes e outros

abonos a pessoal

1. Deverdo acompanhar as folhas de
remuneragdes, as guias de entrega de parte
dos vencimentos ou abonos penhorados, as
relagbes dos descontos para a Caixa Geral
de Aposentagdes e os documentos relativos
a pensdes de alimentos, ou outros,

descontados nas mesmas folhas.

2. As respetivas folhas de remuneragdo
devem dar entrada na Unidade responsdvel
pela gestdo financeira até 3 dias Uteis antes
da data prevista para o pagamento de cada

mes.

3. Quando se promover a admissdo ou
mudanga de situacdo de trabalhadores
depois de elaborada a correspondente
folha, os abonos serdo regularizados no

processamento do més seguinte,

4. A Unidade responsavel pelos recursos
humanos deve enviar mensalmente a
Unidade responsavel pela gestdo financeira
a distribuicdo das despesas com pessoal

pelos respetivos servigos.
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Secgdo Il
Autorizacdo da despesa e pagamentos
Artigol7.2
Competéncias

1. S3o competentes para  autorizar
despesas, nos termos do n.2 1 do artigo 18.2
do Decreto-Lei n.2 197/99, de 8 de junho,
quando digam respeito a execucdo do
orgamento da Cadmara Municipal, as

seguintes entidades:

a) Até 149.639,47 €, o Presidente de
Camara;

b) Sem limite, a Camara Municipal,

c) Os membros do executivo até aos

montantes autorizados por delegacdo.

2. Compete ao Presidente da Assembleia
Municipal, nos termos do n.2 2 do art.2 30.2
do Anexo | da Lei n.2 75/2013, de 12 de
setembro, autorizar a realizagdo de
despesas orcamentadas,
independentemente do valor, relativas ao
or¢gamento de funcionamento da
Assembleia  Municipal, comunicando o
facto, para os devidos efeitos legais,
incluindo 0s correspondentes
procedimentos administrativos, ao

Presidente da Cdmara Municipal.

3. Sem prejuizo do disposto nos nimeros
anteriores, a competéncia para autorizar o
pagamento de todas as despesas,
independentemente da entidade que as
autorizou, é do Presidente da Camara
Municipal nos termos da alinea h) don.2 1
do art.2 35.2 do Anexo | da Lei n.2 75/2013,

de 12 de setembro.

Artigo 18.¢

Apoios a entidades terceiras

Os apoios a entidades terceiras, excluindo
freguesias, que se traduzam na redugdo do
preco de prestacbes de servicos efou na
cedéncia de recursos humanos ou
patrimoniais  carecem de proposta
fundamentada do respetivo Pelouro ou
unidade orgdnica competente e de
informacdo financeira prévia que a
submeterd a decisdo do Presidente da
Camara Municipal nos termos da alinea u)
do n.2 1 do art.2 33.2 do Anexo | da Lei n.2

75/2013, de 12 de setembro.
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Artigo 19.2

Apoio as competéncias materiais dos

6rgaos das Freguesias

1. Durante o exercicio de 2025, para efeitos
do disposto na alinea j} do n.2 1 do art.®
25.2 do Anexo | da Lei n.2 75/2013, de 12 de
setembro, autorizam-se as seguintes formas
de apoio as freguesias em reforgo da sua
capacidade para prossecugdo das respetivas
competéncias materiais estabelecidas no

art.2 16.2 do mesmo diploma:

a) Em numerdrio até ao limite constante

das grandes opg¢oes do plano;

b) Em espécie, através da disponibilizagao
pontual de recursos humanos e

patrimoniais.

2. A concessdo do apoio referido no nimero
anterior carece de pedido fundamentado da
Freguesia e de informacgdo financeira, que
serd submetida a decisdo do Presidente da

Camara.

Artigo 20.2

Assuncao de compromissos plurianuais —

Autorizacdo Genérica

1. Para efeitos do previsto na alinea c) do
n2 1 do art.2 6.2 e n.2 4 do artigo 16.9,
ambos da Lei n.2 8/2012, de 21 de fevereiro
e do art.2 12.2 do Decreto-Lei n.2 127/2012,
de 21 de junho, a Assembleia Municipal
concede autorizagdo prévia genérica
favoravel a assungdo de compromissos

plurianuais, nos casos seguintes:

a) Resultem projetos ou agbes constantes

das Grandes Opg¢des do Plano; ou

b) Os seus encargos ndo excedam o limite
de 99.759,58 £ (noventa e nove mil,
setecentos e cinguenta e nove Euros e
cinquenta e oito céntimos) em cada um
dos anos econdmicos seguintes ao da
sua contracdo e o prazo de execugdo de

trés anos; ou

c) Resultem de reprogramacgoes
financeiras decorrentes de acordos de
pagamentos, quando legalmente
admissiveis, e alterages ao cronograma
fisico e/ou financeiro de investimentos

e outras despesas.

2. A autoriza¢do genérica constante do
nimero anterior ndo prejudica a
possibilidade de delegagdo de competéncias
no Presidente da Cadmara Municipal prevista

no n.2 3 do art.2 6 da Lei n.2 8/2012, de 21
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de fevereiro na redacdo introduzida pela Lei

n.2 22/2015, de 17 de margo.

3. A assunc¢do de compromissos plurianuais

a coberto da autorizagdo genérica

concedida nos termos dos ndmeros

anteriores, s6 podera fazer-se quando, para
além das condicdes previstas no n.2
anterior, sejam respeitadas as regras e
procedimentos previstos na Lei n.2 8/2012,
de 21 de fevereiro e cumpridos os demais
requisitos legais de execugdo de despesas,
sem prejuizo do previsto no art.2 9.2 do

Decreto-Lei n.2 127/2012, de 21 de junho.

4. Em todas as sessdes ordinarias da
Assembleia Municipal devera ser presente

uma listagem com 0s compromissos

plurianuais assumidos ao abrigo da

autorizagdo prévia genérica concedida.

O regime previsto no presente artigo aplica-
se a todas as assungdes de compromissos,
desde que respeitadas as condigdes
constantes dos n.2 1 a 3, ja assumidas, a
assumir ou que produzam efeitos a partir de

1 de janeiro de 2025.

Artigo 21.2

Autorizacdes assumidas

1. Consideram-se autorizadas na data do

inicio da sua exigibilidade e desde que os

compromissos

conformidade

assumidos estejam em

com as regras e

procedimentos previstos na LCPA e no

Decreto-Lei n.2 127/2012, de 21 de junho,

as seguintes despesas:

a)

b)

c)

e)

f)

Vencimentos e saldrios;

Subsidio familiar — criangas e
jovens;
GratificagBes, pensodes de

aposentacdo e outras;
Encargos de empréstimos;
Rendas;

Contribuigdes e impostos,

reembolsos e quotas ao Estado ou
organismos seus dependentes;
Agua, energia elétrica, gas;
Comunicagoes telefénicas e postais;

Prémios de seguros;

Quaisquer outros encargos que
resultem de contratos legalmente

celebrados.
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2. Consideram-se igualmente autorizados os
pagamentos as diversas entidades por

Operagbes de Tesouraria.

Secgdo

Procedimentos e regras especiais para a

realizagdo da despesa
Artigo 22.2
Equipamento e solugdes informaticas

1. As necessidades de hardware e software
devem ser encaminhadas para Unidade
responsavel pela gestdio do parque
informatico, a quem cabe avaliar as

solicitagbes apresentadas.

2. Os procedimentos de negociagdo ficam
centralizados na Unidade responsavel pelo
aprovisionamento, com base nos requisitos
técnicos definidos pela Unidade responsavel

pela gestdo do parque informatico.

Artigo 23.2
Seguros

1.Cabe a Unidade responsavel pelo
aprovisionamento desenvolver todos os
procedimentos relativos a contratagdo de

seguros do Municipio.

2,0s servigos municipais devem
encaminhar a unidade responsdvel pelo
patrimonio ou dos Recursos Humanos, em
fungdo da caracteristica do seguro as
necessidades de cobertura de risco com
antecedéncia minima de 30 dias em relagdo
a data de inicio de vigéncia da apdlice

pretendida.

3. Os elementos relativos a participacgdo de
sinistros devem ser comunicados no prazo
de dois dias (teis a seguradora a indicar
pelas  Unidades  responsaveis  pelo

Patrimonio ou dos Recursos Humanos.
Artigo 24.¢
Despesas de deslocagdo

1. A utilizagdo de viatura prépria carece
sempre de autorizagio prévia e expressa do

Presidente da Camara.

2. Aquando da elaboragdo da requisi¢do
para deslocagdes que contemplem estadia,
tem de ser identificado o local preciso de
escolha da

destino para facilitar a

localizagdo de alojamento.
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Artigo 25.2
Reposicdes ao Municipio

1. As reposi¢cdes ao Municipio de dinheiros
indevidamente pagos devem obedecer aos

seguintes procedimentos:

a) Por meio de ‘guia ou por desconto em

folhas de ahonos;

b) Devem realizar-se no prazo maximo de
30 dias a contar da rece¢do da respetiva

comunicagdo.

2. A reposicdo em prestag@es mensais pode
ser autorizada pelo Presidente da Camara,
em casos especiais, cujo numero de
prestacbes serd fixado para cada caso, mas
sem que o prazo de reembolso ou reposicdo
possa exceder 0 ano econdémico seguinte

aquele em que o despacho for proferido.

3. Em casos especiais podera o Presidente
da Camara autorizar que o numero de
prestacdes exceda o prazo referido no
nimero anterior, ndo podendo, porém,
cada prestagdo mensal ser inferior a 5% da
totalidade da quantia a repor desde que
ndo exceda 30% do vencimento base, caso

em que pode ser inferior ao limite de 5%.

Artigo 26.2
Fundos Fixos

1. Compete a Camara Municipal, sob
proposta do seu Presidente, aprovar a
constituigdo dos Fundos Fixos. Esta proposta
deve ser aprovada em minuta e conter os

seguintes elementos:

a) Nome e categoria do titular ;

b) Montante maximo disponivel por
més;

c) As rubricas orgamentais autorizadas
para assuncao das despesas.

Sec¢do IV

Celebragdo e formalizacao de contratos e

protocolos
Artigo 27.2

Responsabilidade pela elaboracdo e

celebragao de contratos

1.Compete ao Gabinete Juridico a
elaboracdo de todos os contratos
administrativos referentes a procedimentos

aquisitivos.

2. Compete ao Gabinete Juridico a remessa
ao Tribunal de Contas, para efeitos de
fiscalizagdo prévia, dos contratos celebrados
pelo Municipio, nos termos do art.2 46.2 da
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Lei n.2 98/97, de 26 agosto, na sua redagio

atual.

Artigo 28.2
Protocolos e contratos interadministrativos

1.Compete ao Gabinete Juridico a

elaboracdo de todos os protocolos e

contratos interadministrativos

2.0s protocolos e contratos

interadministrativos que configurem
responsabilidades  financeiras para a
Autarquia, deverdo obter o prévio parecer
da Unidade responsavel pela gestdo
financeira para efeitos de reconhecimento

da respetiva despesa e/ou receita.

3.Competird a Unidade responsdvel pela
gestdo financeira proceder aos registos
contabilisticos adequados a execugdo dos
protocolos e contratos interadministrativos

referidos no ponto anterior.

Artigo 29.2
Contratos de tarefa e avenga

1. A celebragio de contratos de prestagdo
de servicos nas modalidades de contratos

de tarefa e de avenga apenas pode ter lugar

desde que preenchidos os requisitos
previstos no art.? 32.2 da Lei n.2 35/2014,

de 20 de junho.

2. Para efeitos do disposto no numero
anterior, sao inscritos no agrupamento 01
todos o0s contratos de tarefa e avenca

celebrados em nome individual.

3. Os restantes contratos que, em home
individual, tém cardcter esporadico, ndo
tém qualquer expectativa de continuidade
inscritos  no

nem de repeticdo, sdo

agrupamento 02.
Capitulo IV
Disposicdes finais e transitorias
Artigo 30.2

Lei dos Compromissos e Pagamentos em

Atraso
Em 2025, as alusbes as normas,
procedimentos, autorizacdes e outros

previstos nos artigos anteriores e referentes
a aplicagdo da Lei dos Compromissos e dos
Pagamentos em Atraso ndo produzirdo
efeitos nem se aplicardo caso o Municipio
esteja excluido do ambito de aplicacdo do

referido diploma.
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Artigo 31.2
Duvidas sobre a execucdo do Orgamento

As ddvidas que se suscitarem na execugdo
do Orgamento e na aplicagdo ou
interpretagdo das presentes normas serdo
resolvidas por despacho do Presidente da
Camara e submetidas para posterior
ratificagdo a  Camara  Municipal e
Assembleia Municipal quando sejam da sua

competéncia.
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RELATORIO DO ORCAMENTO

O presente relatoério foi elaborado em conformidade com o n.2 1 do art.2 46 da Lei n.2 73/2013,
de 3 de setembro, na sua atual redagéo.

1.

Apresentagdo e fundamentagdo da politica orgamental proposta

Na elaboragdo dos documentos previsionais para o exercicio de 2025 esteve sempre
presente um exercicio de rigor e transparéncia.

Relacdo das responsabilidades contingentes

Em conformidade com a parte final da alinea a) do n.2 1, do art.2 46 da Lei n.2 73/2013,
de 3 de setembro, na sua atual redagdo, consta de anexo | ao presente relatério a
relagdo das responsabilidade contingentes, entendidas como possiveis obrigagbes que
resultem de factos passados e cuja existéncia é confirmada apenas pela ocorréncia ou
ndo de um ou mais acontecimentos futuros incertos ndo totalmente sob controlo da
entidade, ou obrigacdes presentes que, resultando de acontecimentos passados, ndo
sdo reconhecidos porque:

» Ndo é provavel que um exfluxo de recurso, que incorpora beneficios
econdmicos ou um potencial de servigo, seja exigido para liquidar as obrigacdes;
ou

» 0O montante das obrigacBes ndo pode ser mensurado com suficiente fiabilidade.

Responsabilidades Financeiras resultantes de compromissos plurianuais

Para efeitos do disposto no n.2 3 do art.2 9-B da Lei n.2 73/2013, de 3 de setembro, na
redagdo introduzida pela Lei n.2 51/2018, de 16 de agosto, o total das responsabilidades
financeiras resultantes de compromissos plurianuais ascende (em 18 de novembro de
2024):

ANO TOTAL DE COMPROMISSOS PLURIANUAIS
2025 7.059.700,42 €
2026 2.047.999,12 €
2027 1.627.214,62 €

2028 e seguintes

6.587.227,74 €

TOTAL

17.322.141,90 €

U
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4. Principios e regras orgamentais
Os documentos previsionais de 2025 foram preparados em conformidade com os

principios e regras orcamentais previstos na Lei n.2 73/2013, de 3 de setembro, na sua
atual redacdo e no Decreto-Lei n.2 54-A/99, DE 22 de fevereiro alterado, na matéria em
apreco, pelo Decreto-Lei n.2 84-A/2002, de 5 de abril.

Relativamente as transferéncias do OE foi derrogada a regra previsional prevista na
alinea c) do ponto 3.3.1. do POCAL, na sua redagdo atual, tendo sido utilizados os valores
constantes do Mapa 12 da proposta de Lei do OE 2025(PLOE 2025). Foi igualmente
condiderado, para efeitos de natureza da receita referente a coluna 4(n23 do artigo 35¢
da Lei 73/2023, de 3 de setembro) do Mapa 12 anexo a PLOE 2025, o disposto no n211
do artigo 922 da PLOE 2025 que estabelece que, excecionalmente, o montante
distribufdo para efeitos do n24 do artigo 352 da Lei 73/2023, de 3 de setembro, na sua
redacdo atual, assume em 50% a natureza de transferéncia de capital.

As previsbes de receitas e despesas dos exercicios seguintes a 2025 consideram os
indices de evolugdo médios dos Ultimos 2 exercicios, retirando o efeito da pandemia e
de medidas extraordinarias ou one off.

5. Mapa de Entidades Participadas pelo Municipio

Para efeitos do disposto na alinea c) do n.2 2 do art.2 46.2 da Lei n.2 73/2013, de 3 de
setembro, na sua atual redagdo, consta de anexo Il 0 mapa das entidades participadas
pelo Municipio, identificadas pelo respetivo Nimero de Identificagdo Fiscal, incluindo a
respetiva percentagem de participagdo (Anexo Il — Mapa do Grupo Autédrquico).

6. Mapas previsionais

Os documentos e mapas previsionais anexos estdo em conformidade com a forma e
contetido previstos na Lei n.2 73/2013, de 3 de setembro e NCP 26 do SNC-AP aprovado
pelo Decreto-Lei n.2 192/2015, de 11 de setembro, sem prejuizo do disposto no
paragrafo seguinte.

On.22e3doart.241dalein.273/2013, de 3 de setembro, determina que a elaboragio
do orgamento anual é enquadrada num quadro plurianual de programacdo orgamental
(QPPO) e este consta de documento que especifica 0 quadro de médio prazo para as
financas da autarquia local (QMPFAL).

N3o obstante, determina o art.2 47.2 da Lei n.2 73/2013, de 3 de setembro, na sua atual
redagdo, que:

“Os elementos constantes dos documentos referido no presente capitulo”, onde se incluf
o quadro plurianual de programacdo orgamental e o quadro de médio prazo para as
finangas da autarquia local “sdo regulados por Decreto-Lei, a aprovar até 120 dias apds
a publicaglo da presente lei”, ou seja até 3 de janeiro de 2014,

Assim, considerando que a aludida regulamentacdo ndo foi ainda publicada pelo que se
desconhece os elementos que devem constar do QPPO e QMPFAL, foi entendimento do
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Municipio, na sequéncia da recomendagdo da ANMP de exercicios anteriores nio
preparar aqueles quadros para o exercicio de 2025.
Sem prejuizo do referido, considera-se que o novo modelo de orgamento previsto na
NCP 26 do SNC-AP, e integralmente aos quesitos do QPPO, previstos no artigo 44.2 do
RFALEI, mas ainda ndo regulamentados, reitere-se, designadamente:

» Define limites para a despesa do Municipio;

> Estabelece as proje¢des da receita discriminadas entre as provenientes do

Orgamento do Estado e as cobradas pelo Municipio;
> Abrange mais do que os quatro exercicios preconizados para o QPPO.

Estabelece o artigo 82.2 da Lei do Orgamento de Estado 2023 que nos anos de 2022 e
2023, ndo é obrigatéria para as entidades da administragdo local a elaboracdio das
demonstragBes financeiras previsionais previstas no paragrafo 17 da Norma de
Contabilidade Publica 1 (NCP 1) do SNC-AP.

Orgamento de entidades participadas

Para efeitos do cumprimento do disposto no n.2 2 do art.2 42.2 e alinea b) do n.2 2 do
art.2 46.2, ambos da Lei n.2 73/2014, de 3 de setembro, informa-se que ndo existem
entidades participadas em relagdo as quais se verifique o controlo ou presungio do
controlo pelo municipio, de acordo com o artigo 75.2 do mesmo diploma, pelo que as
normas evocadas sdo inaplicaveis.

ANEXOS

| = Responsabilidades Contingentes:

ESTIMATIVA

DESCRIGAO RO Ve S S e ENCARGOS

1. Proc.824/15.4BEVIS - - B 86.887,13 €

2. Proc.61/19.9 BEVIS - - B 40.000,00 €

GARANTIAS PRESTADAS A TERCEIROS : ; 3 ~ VALOR

1.CGD 9015.007245.593 ~ Beneficiario CCDRC ~ Plano ambiental de recuperag#o paisaglstica da 13.341 84 €
_‘Pedreira do Selxo" —_ , - _ _ T i

2. Novo Banco 274704 — Ministério da Economia — Instituto Geolégico Mineiro — Concessao de 7.48107 €

exploragéo das Termas do Carvalhal I R _ B b el

3. BPI GAR/19300517 — Infraestruturas de Portugal,S.A — Execugédo da Conduta Adutora de

_Ribolhos — atravessamento da EN2 ao Km 139+954 e da EN225, ao KM68+143

1.000,00 €
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11- Grupo Autarquico:
Basienachs NIF Tipo de Forma Participacdo do
boey Entidade | Entidade Juridica Municipio (%)
Associagdo
Airc- Associagdo de NZo Municipios
Informética da 501378669 " Fins 3,43
oo Societdria )
Regido Centro Especificos
(dirt.publico)
AMRPB - Associagdo ﬁj‘;?clfag;z
de Municipios da Néo CUTCP 5,56
i 502788283 : . Fins
Regido Planalto Societaria e
Beirfio Especificos
(dirt.publico)
Associagdo de szzz?;zz
MURICIpIOSTETHOLE. | \oypnenmpy [(MAD g 3,23
da Estrada Nacional Societaria .
5 Especificos
(dirt.publico)
CIMVDL — stomacao
Gamunlaade 508047790 | N2° | Municipios 7,85
Intermunicipal Viseu Societdria ;
o de Fins
Ddo Lafées L
Muiltiplos






